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工   作   項   目 

權   責   劃   分 
備註 

(內控編號) 
第4層 第3層 第2層 第1層 

承辦人 組長 研發長 校長 

研究發展處 

1.學術倫理案件 擬辦 審核 審核 核定  

2.研究發展會議 擬辦 審核 核定   

3.研發處新聞稿 擬辦 審核 核定  由秘書處發布 

學術發展組 

1.校務基本資料庫表冊彙整填報、檢核作業 擬辦 審核 核定   

2.學發組預算編列、執行與核銷 擬辦 審核 審核 核定  

3.教育部整體發展獎勵補助及核配 擬辦 審核 審核 核定 會辦會計處 

4.學術研究發展委員會 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-0-001 

5.科技部一般型計畫（含新進人員計畫） 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-1-001 

6.科技部「大專學生參與專題研究計畫」 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-1-002 

7.科技部「私立大學校院發展研發特色專案計畫」 擬辦 審核 審核 核定  

8.科技部補助大專校院獎勵特殊優秀人才措施申

請作業 
擬辦 審核 審核 核定  

9.科技部補助科學與技術人員國外短期研究作業 擬辦 審核 審核 核定 會辦人資處 

10.科技部補助國內專家學者出席國際學術會議

作業 
擬辦 審核 審核 核定  

11.政府機構補助/委託之研究計畫 擬辦 審核 審核 核定  

12.教師校內個人型專題研究計畫 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-1-003 

13.教師論文發表獎勵作業 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-1-004 

14.校外計畫校內研究獎勵金核發作業 擬辦 審核 審核 核定 會辦會計處 

15.全國研發狀況調查大專校院問卷 擬辦 審核 核定   

16.校內補助計畫成果發表會 擬辦 審核 核定   

17.研究倫理講座 擬辦 審核 核定   

18.計畫助理人員聘用暨加退保作業 擬辦 審核 審核 核定  

實習就業輔導組 

1.校務基本資料庫表冊彙整填報、檢核作業 擬辦 審核 核定   

2.實就組預算編列、執行與核銷 擬辦 審核 審核 核定  

3.教育部整體發展獎勵補助及核配 擬辦 審核 審核 核定 會辦會計處 

4.實習合約書製作 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-3-001 

5.實習費核算 擬辦 審核 審核 核定  

6.實習前座談會 擬辦 審核 核定  研-IC-RD-3-001 

7.實習成績優良獎事宜 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-3-001 

8.實習證明書製作 擬辦 審核 審核 核定  

9.實習委員會 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-3-001 

10.實習課程績效評量作業 擬辦 審核 審核 核定  

11.優良實習輔導教師遴選 擬辦 審核 審核 核定  



 
研究發展處分層負責明細表 

第 2 頁，研究發展處共 2 頁 

工   作   項   目 

權   責   劃   分 
備註 

(內控編號) 
第4層 第3層 第2層 第1層 

承辦人 組長 研發長 校長 

12.就業輔導委員會 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-0-002 

13.獎勵學生考照審查委員會 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-3-002 

14.學生專業證照登錄 擬辦 審核 核定   

15.教師證照輔導紀錄統計 擬辦 審核 核定   

16.專技高考團報作業 擬辦 審核 審核 核定  

17.商業類丙級專案技能檢定團報作業 擬辦 審核 審核 核定  

18.弱勢學生證照輔導與補助 擬辦 審核 核定   

19.畢業生流向問卷調查 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-3-003 

20.教育部畢業生基本資料庫 擬辦 審核 審核 核定  

21.考選部學歷查驗 擬辦 審核 核定   

22.傑出校友選拔暨表揚 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-3-004 

23.就業學程及共通核心職能課程計畫 擬辦 審核 審核 核定  

24.大專校院推動職涯輔導補助計畫 擬辦 審核 審核 核定  

25.大專校院就業服務計畫 擬辦 審核 審核 核定  

26.協助辦理校園徵才博覽會 擬辦 審核 審核 核定  

技術服務與產學合作組 

1.校務基本資料庫表冊彙整填報、檢核作業 擬辦 審核 核定   

2.技產組預算編列、執行與核銷 擬辦 審核 審核 核定  

3.教育部整體發展獎勵補助及核配 擬辦 審核 審核 核定 會辦會計處 

4.補助型產學合作計畫 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-2-001 

5.純產學合作計畫 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-2-002 

6.科技部產學合作計畫 擬辦 審核 審核 核定  

7.零星服務案件 擬辦 審核 審核 核定  

8.智慧財產權諮詢委員會 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-2-003 

9.專利獎補助申請 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-2-003 

10.技術移轉管理 擬辦 審核 審核 核定  

11.經濟部學界關懷計畫 擬辦 審核 審核 核定  

12.教育部產學攜手合作計畫 擬辦 審核 審核 核定  

13.學習型助理團體保險作業 擬辦 審核 核定   

14.計畫助理人員聘用暨加退保作業 擬辦 審核 審核 核定  

15.駐校企業進駐作業 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-2-004 

16.衍生中心設置作業 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-2-005 

17.教師進行產業研習或研究 擬辦 審核 審核 核定  

18.教師進行產業研習或研究推動委員會 擬辦 審核 審核 核定 研-IC-RD-2-006 

 


