
 

環境與安全衛生處分層負責明細表 

第 1 頁，環境與安全衛生處共 2 頁 

工   作   項   目 

權   責   劃   分 
備註 

（內控編號） 
第4層 第3層 第2層 第1層 

承辦人  環安長 校長 

環境與安全衛生處      

1.環安委員會之召開、籌備、記錄、決議案之執
行及追蹤 

擬辦  審核 核定 環-IC-ES-0-001 

2.處務會議之召開、記錄、決議案之執行及追蹤 擬辦  核定   

3.生物安全委員會召開、籌備、記錄、決議案之
執行及追蹤 

擬辦  審核 核定  

4.單位預算編列準備與整理 擬辦  核定   

5.教育部獎補助款編列準備與整理 擬辦  核定   

6.修訂環安處相關法規辦法 擬辦  審核 核定  

7.執行ISO 14001/ISO 45001管理系統 擬辦  核定   

8.環安處新聞稿 擬辦  核定  由秘書處發布 

環境保護業務      

1.一般事業棄物清運作業 擬辦  核定  環-IC-ES-1-001 

2.資源回收清運線上申報 逕行辦理    環-IC-ES-1-001 

3.有害事業廢棄物固體暫存管理 逕行辦理    環-IC-ES-1-002 

4.有害事業廢棄物固體清運 擬辦  核定  環-IC-ES-1-002 

5.有害事業廢棄物實驗室廢液暫存管理 逕行辦理    環-IC-ES-1-003 

6.有害事業廢棄物實驗室廢液清運 擬辦  核定  環-IC-ES-1-003 

7.有害事業廢棄物遞送三聯單填具 逕行辦理    
環-IC-ES-1-002 
環-IC-ES-1-003 

8.飲水機水質檢驗管理 逕行辦理    環-IC-ES-1-005 

9.污水場維護管理 逕行辦理    環-IC-ES-1-006 

10.污水場水質檢測 逕行辦理    環-IC-ES-1-006 

11.污水場污泥清運 逕行辦理    環-IC-ES-1-006 

安全衛生業務      

1.實驗室新增及異動調查通報 擬辦  核定  環-IC-ES-2-001 

2.實驗室安全衛生督導、查核，輔導實驗室安全
衛生改善 

擬辦  審核 核定 環-IC-ES-2-002 

3.辦理一般安全衛生教育訓練與危害通識教育訓
練 

擬辦  核定   

4.危險性機械及設備清查 逕行辦理     

5.申報職業災害統計月報表 逕行辦理     

6.優先管理化學品調查與申報 逕行辦理     

7.危害性化學品調查彙整 逕行辦理     

8.特別危害健康作業人員調查與健康管理 逕行辦理     

9.校園安全衛生意外事件之處理及陳報（一般事
故） 

擬辦  核定   

10.校園安全衛生意外事件之處理及陳報（重大事
故） 

擬辦  審核 核定  

11.執行職務遭受不法侵害預防計畫 擬辦  審核 核定 環-IC-ES-2-003 



 

環境與安全衛生處分層負責明細表 

第 2 頁，環境與安全衛生處共 2 頁 

工   作   項   目 

權   責   劃   分 
備註 

（內控編號） 
第4層 第3層 第2層 第1層 

承辦人  環安長 校長 

輻射防護業務      

1.輻射防護委員會之召開、籌備、記錄、決議案
之執行及追蹤 

擬辦  審核 核定 環-IC-ES-0-002 

2.密封放射性物質或可發生游離輻射設備使用申
請 

擬辦  審核 核定 環-IC-ES-3-001 

3.輻射防護人員教育訓練 逕行辦理     

 


